
Памятка по подготовке и оформлению ВКР 

№ Примечания
1 Назначить ответственными за нормаконтроль:

-Булатова В.В. - 4ак,4лаб, 4 ф
-Клименко Е.В. - 4мс1, 4мс2, 4фм,3фм11

2 Сверить тему ВКР с Приказом 
«Об утверждении тем, руководителей ВКР»

3 Все материалы по ВКР размещены на сайте:
Студентам  -  Государственная  итоговая  аттестация  -  Пример
оформления ВКР по ГОСТ, Памятка по подготовке и оформлению
ВКР, Методические указания по выполнению ВКР выпускников 

Где  материалы  можно  найти  на
сайте

4 Без подписи "Допустить к защите" ВКР к защите не допускается. 
5 Сроки проверки работы на нормаконтроль с 18 мая 2023
6 Последний  день  сдачи  ВКР  в  готовом  виде  Заместителю

директора по учебной работе Котовой Р.Р.
(сброшюрованная, со всеми подписями, Отзывом, Рецензией, CD-
RW диском или флеш-картой)

07.06.2023

7 Работы сдавать в электронном виде
(не  забывайте!  после   проверки  на  Нормаконтроль,   ставится
подпись на Титульном листе на сброшюрованном варианте, после
подписи  изменять  ВКР,  дополнять  или  исправлять  запрещено.
Только после подписи «Допустить  к защите» ВКР отправляется
на Отзыв и Рецензию)

dipl0m2020@yandex.ru-
Булатова В.В 

(dipl0m   - через цифру 0)

diplomklim2901@mail.ru -
Клименко Е.В

8 Работать на Word-2007 
(из-за  различных  версий  Офисного  пакета,  при  проверке
поля,  колонтитулы,  заголовки,  могут  поползти,  поэтому
сдаем только в  Word-2007, что потом будет удобно вам же
корректировать )

Word-2007

9 ВКР на нормаконтроль проверяется в несколько этапов:
I этап - присылаете на электронный ящик
II этап - проверяется и пишутся недочеты
III этап - возвращаете работу для окончательной проверки
IV этап  -  после  окончательной  проверки  распечатываете,
брошюруете и приносите  на подпись

10 Порядок подписей:
1- Руководитель ВКР
2- Нормаконтроль
3- Заместитель директора по учебной работе
4- блок ВКР защищена заполняется после защиты ВКР

11 Для помощи создана группа в vk "Кабинет Информатики ЗМТ"
12 В группе размещены Методические указания -Нумерация с 3 листа

-создание Списка литературы
13 ВКР и презентация  записывается  на  CD-RW диск,  или  флеш –

карту. При окончательной проверке и  Подписи ответственным за
нормаконтроль, проверяется наличие окончательной, проверенной
отредактированной ВКР

14 Еженедельно    формируется  Отчет  сдачи  ВКР  ответственному
лицу за нормаконтроль

Сдается  Заместителю  директора
по учебной работе Котовой Р.Р.

15 Не затягивать сдачу ВКР,  показать в таком виде какой есть и вместе корректировать, чем потом в
последний момент  всё наверстывать. Для всех этапов нужно время: на нормаконтроль, на подпись
Руководителя, на Отзыв, на Рецензию, на корректировку,  на презентацию и запись на CD или флеш-
карту.


